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KLASA: 112-02/23-01/02
URBROJ: 2181-11-03/1-23-3
Supetar, 21. lipnja 2023. godine
Na temelju članaka 17. i 19. stavak 1. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, br. 86/08., 61/11., 04/18. i 112./19.), a u svezi Javnog natječaja za prijam u službu na neodređeno vrijeme na radno mjesto – Voditelja Odsjeka za prostorno uređenje i zaštitu okoliša u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Supetra (1 izvršitelj/ica), objavljenog u »Narodnim novinama«, br. 67/23., dana 21. lipnja 2023. godine, (u daljnjem tekstu: Natječaj) pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Grada Supetra objavljuje

OBAVIJEST I UPUTE KANDIDATIMA

za prijam u službu:  Voditelja Odsjeka za prostorno uređenje i zaštitu okoliša u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Supetra, na neodređeno vrijeme
Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete iz  natječaja provest će se prethodna provjera znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua. Pisano testiranje sastoji se od općeg i posebnog dijela.

Naziv tijela koje provodi testiranje: Grad Supetar, Povjerenstvo za provedbu raspisanog javnog natječaja.
UPUTE KANDIDATIMA O PROVEDBI TESTIRANJA  
Povjerenstvo za provedbu raspisanog javnog natječaja, (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) upućuje kandidate koji su svoje prijave sa traženom dokumentacijom (prilozima) podnijeli pravovremeno i u potpunosti, te ispunjavaju propisane uvjete iz  raspisanog natječaja, na testiranje i provjeru sposobnosti.

Na web stranici i oglasnoj ploči Grada Supetra www.gradsupetar.hr objavit će se vrijeme održavanja  prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, najmanje 5 dana prije održavanja provjere.

Testiranje  i provjera sposobnosti će se održati u prostorijama Grada Supetra, Supetar, Vlačica 5. Svi su kandidati dužni sa sobom imati važeću osobnu iskaznicu i sami snose troškove dolaska i prisustvovanja testiranju. Za kandidate koji se ne odazovu testiranju u utvrđeno vrijeme, smatrat će se da su odustali od prijave na natječaj.
Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopušteno:

 - koristiti se bilo kakvom literaturom ili bilješkama,

 - koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

 - napuštati prostoriju,

 - razgovarati s ostalim kandidatima.
OPIS POSLOVA  I ZADATAKA RADNOG MJESTA:
	Opis poslova radnog mjesta:

	1. predstavlja, rukovodi, organizira i koordinira rad Odsjeka u skladu sa Zakonom i propisima te odlukama Gradskog vijeća i Gradonačelnika;

2. prati propise iz oblasti prostornog uređenja i zaštite okoliša uz vođenje brige o primjeni istih;

3. obavlja upravne i stručne poslove iz oblasti prostornog uređenja i zaštite okoliša sukladno pozitivnim propisima i pravilima struke; 

4. izrađuje nacrte prijedloga odluka, programa i izvješća za Gradonačelnika i Gradsko vijeće iz oblasti svoje nadležnosti;

5. provjerava sve troškove iz nadležnosti drugih službenika unutar Odsjeka;

	6. priprema izradu elaborata, studija i drugih poslova u svezi donošenja dokumenata prostornog uređenja;

7. organizira, koordinira i nadzire poslove pri izradi i donošenju dokumenata prostornog uređenja i zaštite okoliša; 

8. prati provedbu dokumenata prostornog uređenja i druge poslove državne uprave te nadležnih tijela Splitsko-dalmatinske županije u svezi s tim;

9. osigurava suradnju sa susjednim JLS, na utvrđivanju i provedbi zajedničkih i posebnih interesa u upravljanju prostorom;

10. osigurava djelatnu suradnju sa specijaliziranim institucijama čija je djelatnost vezana za prostorno planiranje i ekologiju te suradnju sa nedržavnim udrugama čiji je cilj zaštita i unapređenje čovjekova okoliša;

	11. inicira i sudjeluje u postupcima javne nabave za nabave iz nadležnosti Odsjeka;

	12. vodi postupak i rješava u upravnim i neupravnim stvarima izdavanja akata prema zakonu o prostornom uređenju i pratećim propisima u prvom stupnju, a sve sukladno zakonskim nadležnostima Grada;

13. obavlja upravne, stručne i druge poslove iz oblasti prostornog uređenja i zaštite okoliša sukladno propisima i pravilima struke;

14. vodi statističku evidenciju izdanih akata;

15. izrađuje mjesečna, kvartalna i godišnja izvješća i analize za područja za koja je odgovoran sukladno zakonskim propisima i gradskim odlukama;

16. izrađuje nacrte odluka, programa i izvješća za Gradonačelnika i Gradsko vijeće iz oblasti svoje nadležnosti;

17. sudjeluje u izradi programa i izvještaja o radu Odsjeka;

18. sudjeluje u pripremi nacrta i prijedloga pojedinačnih akata iz nadležnosti Odsjeka;

19. priprema, vodi i koordinira izradu dokumenata prostornog uređenja, vodi postupak donošenja planova, usmjerava i koordinira rad stručnih izrađivača prostornih planova, obrađuje, predlaže i izrađuje nacrte općih akata, te predlaže izradu novih odnosno izmjenu i dopunu postojećih prostornih planova;

20. sudjeluje u svim fazama izrade prostorno-planske dokumentacije, organizira i provodi javnu raspravu, te priprema odluke o njihovu usvajanju;

21. koordinira, organizira, prati te provodi radnje na organizaciji nadzora nad prostornim planiranjem te na čuvanju i pohranjivanju prostorno planske dokumentacije Grada o čemu vodi evidenciju;

22. osigurava uvjete za utvrđivanje politike gospodarenja prostorom Grada kroz prostorno planiranje;

23. koordinira suradnju sa susjednim općinama, gradovima, županijama i nadležnim ministarstvima, kao i važnijim gospodarskim subjektima u postupku izrade prostornih planova;

24. prikuplja, obrađuje i čuva sve informacije o postojećoj planskoj i ostaloj relevantnoj dokumentaciji o prostoru;

25. izrađuje višegodišnje programe i planove vezane za prostorno planiranje i izradu prostorne dokumentacije Grada;

	26. priprema nacrte odluka i drugih akata kojima se uređuju pitanja u području prostornog uređenja;

27. prati i proučava stanje u prostoru i ostvarivanje politike prostornog uređenja u odnosu na ostvarivanje ciljeva društvenog i gospodarskog razvitka Grada;

28. prikuplja tehničku dokumentaciju za izradu prostornih planova;

29.  nadzire izradu prostornih planova kojih nije investitor Grad;

30. prati realizaciju provedbe prostornih planova Grada;

31. odgovara na upite te daje upute i obavijesti iz područja prostornog uređenja i zaštite okoliša;

32. prati i analizira stanje u prostoru o čemu vodi evidencije i stručno ih obrađuje, predlaže mjere za učinkovito gospodarenje prostorom, zaštitu vrijednosti prostora i okoliša, te ostvarenje prostornih planova;

33. izdaje izvode i potvrde iz prostorno planske dokumentacije;

34. učestvuje sa pozicije Grada u postupku izdavanja lokacijskih akata, odnosno akata kojima se odobrava gradnja, te po potrebi u cilju zaštite interesa Grada sastavlja prijedloge očitovanja Grada kao stranke u postupku;

35. vrši kontrolu izdanih lokacijskih i građevnih dozvola te po potrebi priprema prijedloge žalbi po istima;

36. predlaže pokretanje upravnog spora po izdanim lokacijskim aktima, odnosno aktima kojima se odobrava gradnja, u slučaju ugroženosti interesa Grada te priprema potrebitu dokumentaciju za pokretanje samog spora;

37. daje informacije o prostornim i razvojnim mogućnostima potencijalnim investitorima;

	38. surađuje s nadležnim institucijama vezano uz zaštitu prirode;

39. izrađuje prijedloge odluka kojima se unapređuje odnos prema prirodnom okolišu, kao i programe mjera s ciljem ekološkog osvješćivanja stanovništva, a u suradnji sa obrazovnim ustanovama;

40. obavlja analitičke, dokumentacijske, stručne i tehničke poslove na području zaštite okoliša u vezi s planiranjem i provođenjem programa zaštite okoliša, pripremom i koordinacijom poslova vezanih za sanaciju odlagališta komunalnog otpada i divljih odlagališta, praćenjem stanja okoliša-monitoring;

41. surađuje u pripremi i izradi stručnih mišljenja te predlaganju mjera radi smanjenja i sprječavanja onečišćenja okoliša, te izrađuje nacrte i prijedloge akata koje donosi Gradonačelnik i Gradsko vijeće iz područja zaštite okoliša;

	42. priprema podatke (tekstualne i grafičke), akte ili informacije iz svoga rada za ažuriranje GIS-a;

43. prikuplja, obrađuje i dostavlja podatke za provođenje postupka javne nabave radova, roba i usluga te sudjeluje u postupcima javne nabave iz svog djelokruga;

44. uključuje se u pripremu, realizaciju i praćenje projekata Grada u europskim programima vezanim uz EU fondove i druge izvore financiranja;

45. vodi evidencije iz svoga djelokruga, te sudjeluje u izradi programa i izvještaja o radu Odsjeka;

46. priprema obavijesti i informacije iz djelokruga svoga rada za objavu na web-stranicama Grada;

47. sudjeluje u radu pojedinih tijela po potrebi i po pozivu;

48. priprema odgovore na pitanja iz svog djelokruga;

49. vodi evidencije iz svoga djelokruga;

50. priprema podatke (tekstualne i grafičke), akte ili informacije iz svoga djelokruga za potrebe Gradske uprave odnosno drugih upravnih i neupravnih tijela i osoba;

51. daje stručna tumačenja, mišljenja i savjete, obavlja očevide i sastavlja zapisnike;

	53. vrši i druge poslove po nalogu Pročelnika;

54. za svoj rad odgovoran je Pročelniku.


PODACI O PLAĆI

Bruto plaća je utvrđena na osnovi umnoška koeficijenta složenosti od 3,28 s bruto osnovicom za izračun plaće od 511,00 EUR, uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.
PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
Opći dio:
- Ustav RH (Narodne novine 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14)


- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine 47/09, 110/21)
- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20)
Posebni dio:
· Zakon o prostornom uređenju (Narodne novine 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19)
· Zakon o gradnji (Narodne novine 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

· Zakon o zaštiti okoliša (Narodne novine 80/13, 153/13, 78/15, 12/18, 118/18)

· Zakon o zaštiti prirode (narodne novine 80/13, 15/18, 14/19, 127/19)
NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI:
Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz Natječaja. 

Smatra se da je kandidat koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja povukao prijavu na Natječaj. 
Postupak provjere znanja i sposobnosti provodi Povjerenstvo za provedbu natječaja.
Po dolasku na prethodnu provjeru znanja, od kandidata će se zatražiti predočenje odgovarajuće isprave (osobne iskaznice ili putovnice) radi utvrđivanja identiteta. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj provjeri.

Po utvrđivanju identiteta, kandidatima će biti podijeljena pitanja za provjeru znanja iz odredbi navedenih zakona. Pisani test sastoji se od ukupno 20 pitanja, i to 10 pitanja iz općeg dijela i 10 pitanja iz posebnog dijela.
Svaki točan odgovor nosi 1 bod i kandidat može za svaki dio provjere znanja na pismenom dijelu ostvariti najviše 10 bodova. 
Na pisanom testiranju nije dozvoljeno koristiti se literaturom i zabilješkama, napuštati prostoriju, razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi način remetiti koncentraciju kandidata, a mobitel je potrebno isključiti. Ukoliko pojedini kandidat prekrši naprijed navedena pravila biti će udaljen s provjere znanja, a njegov/njezin rezultat Povjerenstvo neće priznati niti ocjenjivati.
Pisano testiranje traje 45 minuta.
Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja na provedenom testiranju, odnosno najmanje 5 bodova iz svakog dijela provjere znanja.
Povjerenstvo za provedbu natječaja kroz intervju s kandidatima utvrđuje snalažljivost, komunikativnost, kreativnost, profesionalne ciljeve i motivaciju za rad.
Na intervjuu kandidat može ostvariti maksimalno 10 bodova.
Nakon provedenog postupka, Povjerenstvo za provedbu natječaja sastavlja Izvješće o provedenom postupku i utvrđuje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova na pisanom testiranju i intervjuu.

MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA
Mjesto i vrijeme održavanja testiranja biti će objavljeno na web stranici Grada Supetra (www.gradsupetar.hr) i oglasnoj ploči Grada Supetra,  najmanje 5 dana prije testiranja.
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